
ขั้นตอนสําหรับขาราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยที่จะลาไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ             

ทั้งในประเทศและตางประเทศ 

1.1 ขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัยจัดทําแผนงานหรือโครงการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู     

ทางวิชาการ  เสนอตอผูบังคับบัญชาท่ีพนักงานมหาวิทยาลัยนเรศวรสังกัด 

1.2 หนวยงานตนสังกัดพิจารณาทําบันทึกขอความเสนออธิการบด ี

1.3 งานทุนการศึกษาและฝกอบรม กองการบริหารงานบุคคล ดําเนินการตรวจสอบ 

1.4 อธิการบดีอนุมัติตัวบุคคล 

1.5 งานทุนการศึกษาและฝกอบรม กองการบริหารงานบุคคล สําเนาเร่ืองใหเจาตัวและหนวยงาน                  

ตนสังกัดทราบ 

1.6 งานทุนการศึกษาและฝกอบรม กองการบริหารงานบุคคล จัดทําสัญญาและคําสั่งตอไป 

1.7 ขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัยรายงานความกาวหนาทุกๆ 3 เดือน เสนอตอหัวหนาภาควิชา หรือ

ผูบังคับบัญชาชั้นตนท่ีเทียบเทาท่ีตนสังกัดอยู เพ่ือนําเสนอความเห็นตอกรรมการประจําสวนงาน หรือหนวยงาน      

ท่ีเทียบเทาพิจารณา  และรายงานผลการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรูทางวิชาการ ภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีกลับ

จากการไปเพ่ิมพูนความรูทางวิชาการ เพ่ือเสนอตอคณะกรรมการประจําสวนงาน เพ่ือประเมินโครงการน้ันแลวเสนอ

ตามลําดับชั้นจนถึงอธิการบดีเพ่ือพิจารณา 
 

ขัน้ตอนการลาไปปฏบิตังิานเพือ่เพิม่พนูความรูทางวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

งานทุนการศึกษาและฝกอบรม 

กองการบริหารงานบุคคล 

ตรวจสอบ 

สําเนาใหตนสังกัด/ผูขออนุมัต ิ

ทราบ 

มหาวิทยาลัย 

พิจารณาอนุมัต ิ

ผูขอลาและหนวยงาน 

- จัดแผนงานหรือโครงการไป

ป ฏิ บั ติ ง า น เ พ่ื อ เ พ่ิ ม พู น

ความรูทางวิชาการ 

งานทุนการศึกษาและฝกอบรม 

กองการบริหารงานบุคคล จัดทํา 

- สั ญ ญ า ล า ไ ป ป ฏิ บั ติ ง า น     

เพ่ือเพ่ิมพูนความรูทางวิชาการ 

- คํ า สั่ ง ล า ไ ป ป ฏิ บั ติ ง า น     

เพ่ือเพ่ิมพูนความรูทางวิชาการ 

ระหวางการไปปฏิบัติงานเพ่ือ

เพ่ิมพูนความรูทางวิชาการ 

ผู ข อ ล า ต อ ง ร า ย ง า น

ความกาวหนาทุกๆ   3 เดือน 

เสนอตอหัวหนาภาควิชา หรือ

ผู บั ง คั บ บั ญ ช า ชั้ น ต น ที่

เทียบเทาที่ตน สังกัดอยู  

ผูขอลา 

- รายงานผลการไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูน

ความรูทางวิชาการภายใน 30 วัน นับแต

วันกลับจากการไปเพ่ิมพูนความรูทาง

วิชาการเสนอตอคณะกรรมการประจําสวน

งาน 

หนวยงาน 

- เสนอรายงานผลการไปปฏิบัติงานเพ่ือ

เพ่ิมพูนความรูทางวิชาการตออธิการบดีเพ่ือ

พิจารณา 


